UBND TINH PHU THOQ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

KHU DI TiCH LICH SU PEN HUNG Péc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: 191/Qb-bH Phii Tho, ngay 12 thang 8 nam 2026

QUYET PINH
Ban hanh Danh gia, xép loai chat lugng tap thé,
vién chirc va nguwoi lao dong thudc Khu di tich lich sir Pen Hung

GIAM POC KHU DI TiCH LICH SU PEN HUNG

Can cw Luat Vién chiec ngay 10 thang 12 nam 2025;

Can cut Bo luat Lao dong ngay 20 thang 11 nam 2019,

Can cir Quy dinh s6 366-OD/TW ngay 30/8/2025 ciia Bé Chinh tri vé viéc kiém
diém va danh gid, xép loai chat lwong doi véi tdp thé, cd nhan trong hé thong chinh tri;

Can cir Nghi dinh sé6 233/2026/NP-CP ciia Chinh phii quy dinh vé danh gid,
xép logi chdt lwong doi véi don vi sy nghiép céng ldp va vién chire;

Can cir Nghi dinh s6 145/2020/NP-CP ngay 14 thing 12 nam 2020 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét va hieéng dan thi hanh mét sé6 diéu ciia BY ludt Lao
dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong;

Can cir Huéng dan so 02-HD/BTCTW ngay 22/5/2026 cia Ban Té chirc
Trung wong hwdng dan mét s6 ni dung vé danh gid dinh ky hang quy déi véi cdn
bo lanh dao, quan Iy cac cd'p trong hé thong chinh tri;

Can cir Quy dinh sé 78- -OD/TU ngay 21/11/2025 cua Tinh uy Phi Tho vé

viéc kiém diém va danh gid, xép loai chat lwong ddi véi tdp thé, cd nhan trong hé
thong chinh tri tinh Phu Tho;

Can cir Quyét dinh sé 23/2026/QD-UBND ngay 05/6/2026 ciia UBND tinh
Phii Tho Ban hanh Quy dinh vé qudn 1y, phdn cdp quadn y t6 chirc bé may, bién ché,
can bg, cong chure, vién chirc, nguoi lam vi¢c theo ché do hop dong trong cdc co
quan, don vi thudc tham quyen qudn 1y ciia Uy ban nhdn dan tinh Phii Tho;

Can cu Quyet dinh s6 10/2025/0P- UBND ngay 14/3/2025 cua UBND tinh
Phii Tho quy dinh vé chitc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chirc cia Khu di
tich lich sir Pén Hing;

Can cit Van ban s6 12350/UBND-T. HS5 ngay 02/07/2026 cua UBND tinh Ph
Tho vé viéc trién khai thuc hién danh gid, xép loai hang thang theo KPI;
Theo dé nghi ciia Truéng phong Té chire Hanh chinh.
QUYET PINH:
Diéu 1. Ban hanh keém theo Quyét dinh nay Quy ché danh gid, xép loai chat
lugng tap thé, vién chirc va nguodi lao dong Khu di tich lich st Bén Hung.
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Piéu 2. Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh ndy 1a cin ct dé to chuc
danh gia, xép loai chat lugng tap thé, vién chirc va ngudi lao dong thudc Khu di tich
lich sir Pén Hung; bao dam viéc danh gid dugc thuc hién khach quan, cong khai,
minh bach, thuc chét, ding tham quyén, dang trinh ty, tha tuc va ding quy dinh cta
phép luat.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sd
266/QD-DH ngay 26 thang 6 nam 2025 ctua Giam ddc Khu di tich lich st Dén Hung
vé viéc Ban hanh Quy ché danh gia, xép loai don vi va chat luong vién chirc, nhan
vién hop ddng truc thude Khu di tich lich sir Dén Hung.

Piéu 4. Trudéng phong Tb chic Hanh chinh, Trudng cac phong, don vi truc
thudc va cac td chic, ca nhan co lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhin: __GIAM POC
- Nhu Diéu 4 (t/hién); //J\\

- Ban Giam déc; /< knu \'f,,;\\\\

-Luu VT. 7 : -
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UBND TINH PHU THQ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
KHU DI TiCH LICH SU PEN HUNG Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
QUY CHE

Panh gia, xép loai chét lwong tap thé,
vién chirc va nguoi lao dong thugc Khu di tich lich sir Pén Hung
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 191/0P-PH ngay 12 thang 8 nam 2026
ciia Giam doc Khu di tich lich sir Pén Hiing)

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi va doi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac, tiéu chi, tham quyen trach nhiém, trinh
tir, thu tuc, biéu mau va viée sir dung két qua danh gia, xép loai chat luong dbi véi tap
thé, vién churc va nguoi lao dong thude Khu di tich lich st Pén Hung.

2. Quy ché nay ap dung ddi véi:
a) Cac phong, trung tdm truc thudc Khu di tich lich str Dén Hung;

b) Vién chtc (bao gdm vién chtrc giit chtrc vu 1anh dao, quan 1y va vién chirc
khong gitr chirc vu lanh dao, quan ly);

¢) Nguoi lao dong lam viée tai Khu di tich lich sir Pén Hung.

Piéu 2. Muc dich, yéu ciu danh gia, xép loai

1. Muc dich

a) Lam rd pham chat chinh tri, dao dirc, 16i séng, ¥ thuc to chire ky luat, ning
lyc, trach nhiém, két qua thuc hién chure trach, nhiém vu duoc giao cua vién chic;

danh gia dang thuc chat muc do hoan thanh nhiém vu, chét lugng va hi€u qua hoat
dong cua cac phong, don vi tryc thude.

b) Lam can ctr dé bd tri, st dung, dao tao, boi dudng, quy hoach, bo nhiém,
diéu dong, luan chuyén, danh gia, x€p loai, thi dua, khen thuéng va thuc hién cac
ché dg, chinh sach do61 vai vién chic theo quy dinh ctia phap luat.

¢) Lam can ctr dé bd tri, st dung, xem xét tiép tuc thuc hién hodc cham dit
hop dong lao dong, chi thu nhdp tang thém, tién thudng, thi dua, khen thudéng va
cac ché do khac déi voi nguoi lao dong theo quy dinh.

2. Yéu cau
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a) Viéc danh gia phai bao dam khach quan, cong khai, minh bach, déan chu,
cong bang, ding thim quyén va ding quy dinh.

b) Vi¢c danh gid phai can cur vao chiic nang, nhiém vy, vi tri viéc lam, hop
dong lao dong, nhi€ém vy duogc giao, san pham cong viéc, ti€n dJ, chat luong va
hi€u qua thyc hién nhiém vu.

¢) Két qua danh gia phai phan anh dung thuc chat mirc d6 hoan thanh nhiém
vu cua tap the, vién chirc va nguoi lao dong.

Piéu 3. Nguyén tic danh gia, xép loai

1. Viéc déanh gia, Xép loai phai can ctt vao chire trach, nhiém vu dugc giao, vi
tri viée lam, két qua thyc hi¢n nhi€ém vy, san phém cong viéc, tién d0, chat lugng va
hiéu qua thuc hién nhiém vy; bdo ddm danh gid dung thuc chét, khach quan, cong
bang, cong khai va minh bach.

2. Viéc danh gid, x€p loai d61 vdi vién chue gitt chue vu lanh dao, quan ly
phai gan véi két qua thyc hién nhi€ém vu ctia phong, don vi hodc linh vuc dugce giao
quan ly, phu trach va trach nhiém cua ca nhan trong t6 chuc thyc hién nhiém vu.

3. Vi¢c danh gia phai xem xét déng thoi két qua thuc hién nhi€ém vu va céc
tiéu chi chung; khong chi can c&t vao sd luong nhiém vu d3 hoan thanh ma phai
xem xét khoi lugng, tinh chit, mac do phuc tap, tién d0, chét lugng, hi€u qua va
két qua dau ra.

4. Két qua theo dai, chdm diém KPI va x4c nhan két qua thyc hién nhi¢m vy
theo Quy trinh quan 1y cong viéc duge su dung lam dir liéu, can cir va minh ching
phuc vu danh gia, x&p loai theo Quy ché nay; khong thue hién cham diém hoic tinh
diém trung ddi v6i cung mot nhiém vu, san pham hodc két qua thyc hién nhiém vu.

’ 5. Viéc danh giéa phai gan véi két qua thuc té va cac tai liéu, hd so, san pham,
s0 liéu hodc minh chig phu hop; khong danh gia chi dua trén nhan xét chung hoac
cam tinh.

6. Moi ndi dung, két qua thuc hién nhi€ém vy, minh ching chi dugc tinh diém
mot lan trong cung ky danh gid; khong cham trung mot két qua cho nhiéu ti€u chi.

7. Truong hop két qua thuc hién nhiém vu khong dat yéu céu do nguyén
nhan khach quan, bat kha khang, do nhiém vu dugc cap c6 tham quyen diéu chinh,
thay d6i, tam dung hodc do nguyén nhan thudc trach nhiém cua t6 chtrc, c4 nhan
khac ma ca nhan di thuc hién day du trach nhiém trong pham vi duoc giao thi xem
xét, danh gia phu hop vé6i tinh hinh thuc té, khéng xac dinh 1a khong hoan thanh
nhiém vu do nguyén nhan chu quan.

8. Viéc danh gia, xép loai phai bao dam phu hop véi dic thu vi tri viée 1am
va tinh chat cong viéc cua ting ddi trong; khong ap dung may moc mot tiéu chi dbi
vO1 moi vi tri.
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9. Ty I¢ tap thé, c4 nhan xép loai “Hoadn thanh xudt sdc nhiém vu” kh6ng vugt
qua 20% tong s6 tap thé, ca nhan dugc xép loai “Hoan thanh tét nhiém vu’ " trong
pham vi cung co quan va trong tu’ng nhoém nhiém vu tuong dong. Truong hop tap thé,
ca nhan c6 thanh tich xuat sic, noi trdi, tao sy chuyén bién tich cuc, hoan thanh vugt
ké hoach cac cong viée dugc giao, mang lai gia tri, hidu qua thlet thye duoc cap co
tham quyen quyet dinh cong nhan don vi “Hoan thanh xudt sdc nhiém vy~ thi Ban
Giam dbc quyét dinh ty 1¢ hoan thanh xuat sic nhiém vy cao hon quy dinh nhung
khéng vuot qua 25% tong s6 duoc xép loai “Hoan thanh tot nhiém vu”.

Piéu 4. ThAm quyén va trach nhiém

1. Hoi ddng Thi dua Khen thudng xem xét, danh gia xép loai chét luong d6i
v6i tap thé va vién churc, nguoi lao dong. Giam dbc Khu di tich quyet dinh ket qua
danh gia, xép loai d6i voi tap thé va vién chirc, ngudi lao dong theo tham quyén.

2. Trudng cac phong, don vi truc thude c¢é trach nhi¢m: Tb chuc trién khai
viéc danh gia, xép loai thudc pham vi quan ly; nhan xét, danh gia, dé xuat mic xEp
loai do6i vdi vién chire, nguoi lao dong thude don vi; chiu trach nhiém vé tinh trung
thuc, khach quan, chinh xac cua két qua danh gia.

3. Phong T6 chic Hanh chinh 13 bo phan thuong truc, co6 trach nhiém:
Hudng dan viée thuc hién Quy ché; theo doi, kiém tra, tong hop két qua danh gia;
tham muu Hoi dong Thi dua Khen thuéng, Ban Gidm doc, xem xét, quyét dinh két
qua danh gia, xép loai theo quy dinh.

Piéu 5. Chu Ky va thoi gian danh gia

1. Banh gia héng thang dugc thuc hién trén co s& két qua thyc hi¢n nhiém vu
trong thang va hoan thanh trwéec ngay 25 hang thang.

2. Danh gia hang quy duoc thuc hién trén co s¢ tong hop két qua thyc hién
nhiém vu va két qua danh gia cta cac thang trong quy; khong yéu cau ca nhan
chim lai nhirng nhiém vu, san pham hodc két qua da duoc xac nhan; hoan thanh
truwdc ngay 10 thang cuoi cia quy.

3. Két qua danh gia 06 thang duoc tong hop tir két qua thuc hién nhiém vu va két
qué danh gid trong 06 thang; khong t6 chirc mot ky cham diém, xép loai riéng.

4. Panh gi4, xép loai hang ndm hoan thanh tréc ngay 15 thang 12 hang nim.

5. D6i voi nhiém vu thue hién qua nhiéu ky dénh gia, viéc danh gia can ct
vao phan viéc, sdn pham va két qua thuc hién trong tung ky.

Piéu 6. Xac dinh va sir dung két qua danh gia, xép loai

1. Ddi voi tap thé

Két qua danh gia, xép loai chat luong tap thé duoc sir dung lam can ctr dé:

a) Panh gid mirc 46 hoan thanh nhiém vu cua cac phong, trung tam truc thudc;
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b) Xét danh hiéu thi dua, hinh thtrc khen thudng ddi véi tap thé theo quy dinh;

c) bBéanh gia trach nhiém cua nguoi ding dau trong t6 chirc thyc hién nhi¢m
vu dugc giao;

~d) Ra soat, diéu chinh phuong thirc quan 1y, phan céng nhiém vu, nang cao
chat luong hoat dong ctia phong, trung tam,;

d) Phuc vu cong tac kiém tra, giam sat, so két, tong két va danh gia két qua
thuc hién nhiém vu cua don vi.

2. Doi voi vién chire:
Két qua danh gia, x€p loai chat lugng vién chirc dugc sur dung lam cén ctr dé:
a) Panh gid muc d hoan thanh chirc trach, nhiém vu duoc giao;

b) Thuc hién cong tac bd tri, st dung, quy hoach, dao tao, boi dudng, diéu
dong, luan chuyén, biét phai, bo nhiém, bé nhiém lai, mién nhiém (461 vo1 vién
chutrc thudc dién ap dung) theo quy dinh;

c¢) Xet nang bac luong, thang hang chirc danh nghé nghiép, thi dua, khen
thudng, ky luat va thuc hién cac ché d9, chinh sach khac theo quy dinh;

d) X4c dinh muc chi thu nhap ting thém, tién thuéng va cac ché do khac
theo quy dinh cua phap luat va Quy ché chi tiéu ndi bd cua Khu di tich;

d) Panh gi4, xép loai chat luong dang vién ddi véi vién chirc 1a dang vién;

e) Theo ddi qué trinh cong tac, 1am cin c& phat hién, boi dudng, str dung va
phat trién do1 ngii vién chirc.

3. Poi voi nguoi lao dong:

Két qua danh gid, xép loai nguoi lao dong duogc str dung lam cin ctr dé:

a) Panh gia mic d6 hoan thanh céng viéc theo hop dong lao dong da ky
két;

b) B tri, phan cong, diéu chinh vi trf lam viéc phu hop véi nang luc, trinh do
va yéu cau nhiém vuy;

¢) Xét chi thu nhap ting thém, tién thuong, thi dua, khen thudng va cac ché
do khac theo quy dinh cua Khu di tich;

d) Xem xét viéc tiép tuc thuc hién, sira ddi, bd sung hodc chdm dut hop déng
lao dong theo quy dinh cta phap luat;

d) Xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d¢ chuyén mon,
nghiép vy, k¥ nang nghé nghiép cho nguoi lao dong;

e) Panh gid, xép loai chat lugng dang vién déi v6i ngudi lao dong 1a dang
vién;
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’ f) Theo doi qué trinh thuc hién nhiém vu, kip thoi biéu duong, dong vién,
chan chinh hodc xu ly céc truong hgp khong hoan thanh nhiém vu theo quy
dinh.

4. Xac dinh mirc xép loai chat lwong hang quy

Muc xep loai chat luong hang quy duoc xac dinh trén co s¢ két qua xép loai
chat luong hang thang trong quy, dong thdi xem xét két qua thyc hién nhiém vu
trong quy, cu thé:

a) Hoan thanh xuit sic nhiém vu: C6 it nhit 02/03 thang duoc xép loai
Hoan thanh xuat sac nhiém vuy; thang con lai dugc x€p loai tir Hoan thanh to6t nhi¢m
vu tr¢ 1én va khong c6 nhiém vy khong hoan thanh do nguyén nhan chu quan.

b) Hoan thanh tét nhiém vu: C6 it nhit 02/03 thang duoc xép loai tir Hoan
thanh t6t nhiém vu trd 1€n va khong c¢6 thang xép loai Khong hoan thanh nhi¢ém vu.

¢) Hoan thanh nhiém vu: Co it nhat 02/03 thang duoc xép loai tir Hoan
thanh nhi¢ém vu tr¢ 1€n va khong c6 thang x&p loai Khong hoan thanh nhiém vuy.

d) Khong hoan thanh nhiém vu: C6 tir 02/03 thang tr¢ 1én xép loai Khong
hoan thanh nhi¢m vu hodc thudc truong hgp phai xép loai Khong hoan thanh nhi¢m
vu theo quy dinh cua phap ludt va Quy ché nay.

d) Truwong hop két qua xép loai theo ty 1¢ cac thang chwa phan 4nh day
di mirc 9 hoan thanh nhiém vu trong quy, Ban Giam ddc xem xét toan dién két
qua thyc hién nhiém vy trong quy, nguyén nhan khach quan, chu quan va cac diéu
kién xep loai theo Quy ché dé quyét dinh muc xép loai phi hgp va chiu trach
nhiém vé quyét dinh ctia minh.

5. X4c dinh mirc xép loai chit lwong hiang nim

Mirc xép loai chét luong hing nim dugc xac dinh trén co so két qua xép loai
chat luong hang thang, quy trong nam, dong thoi xem xét két qua thuc hién nhi¢m
vu trong nam, cu thé:

a) Hoan thanh xuit siic nhiém vu: C6 it nhat tir 06/12 thang duoc xép loai
Hoan thanh xuat sac nhiém vu; cac thang con lai dugc x€p loai tir Hoan thanh tot
nhi¢m vu tr¢ 1€n va khong co6 thang xép loai hoan thanh nhi¢m vu.

Truong hop ca nhan c6 thanh tich dic biét xuat sic, ndi troi hodc co dé tai,
sang kién, gidi phap dugc ap dung vao thuc tién, mang lai hi¢u qua thiét thuc, Ho1
dong Thi dua Khen thuéng xem xét, d€ nghi Ban Giam doc quyét dinh theo tham
quyeén.

b) Hoan thanh tét nhiém vu: C6 it nhat 10/12 thang duoc xép loai tir Hoan
thanh tot nhiém vu tré 1€n va khong c6 thang xép loai Khong hoan thanh nhi¢m vu.

¢) Hoan thanh nhiém vu: C6 it nhit 08/12 thang duoc xép loai tir Hoan thanh
nhi¢m vu tré¢ 1€n va khong c6 tir 02 thang trd 1€n xép loai Khong hoan thanh nhiém vu.
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d) Khong hoan thanh nhiém vu: Co tir 03 thang tro 1én xép loai Khong
hoan thanh nhi¢m vu hodc thudc truong hgp phai x€p loai Khong hoan thanh nhiém
vu theo quy dinh cua phap luédt va Quy ché nay.

d) Truwong hop két qua tong hop theo ty 1¢ cac thang chwa phéan anh day
di mirc do hoan thanh nhiém vu trong nam, Ban Giam doc xem xét toan dién két
qua thuc hién nhiém vu trong nam, két qua thuc hién nhiém vu trong tam, dot xuat,
nguyén nhan khach quan, chu quan va cac di€u kién cua tirng muirc x€p loai theo Quy
ché dé quyét dinh muc xép loai phu hop va chiu trach nhi¢m vé€ quyét dinh cua minh.

6. Poi voi két qua danh gia hiang thang, hing quy, 06 thang va hing nim:

a) Két qua danh gia hing thang 13 cin ct theo ddi, quan Iy qué trinh thuc
hién nhiém vy; lam co s& danh gia hang quy, tong hop két qua 06 thang va danh
gia, xép loai hang nam.

b) Két qua danh gia hang quy duoc sir dung dé ra soat tién do thuc hién
nhiém vy, kip thoi chan chinh nhiing ton tai, han ché va dé ra giai phép nang cao
chat luong, hi€u qua cong viéc.

¢) Két qua danh gia 06 thang dugc st dung phuc vu so két cong tac, ra soat
viéc phan cong nhiém vy, ddnh gid két qua thuc hién nhiém vu cua tap thé va ca
nhan.

d) Két qua danh gia, xép loai hang nam 1a cin ct chinh dé thyc hién cac noi
dung quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Diéu nay.

Chuong I1
PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG TAP THE

Piéu 7. Noi dung danh gia

a) Két qua thuc hién chirc nang, nhiém vu dugc giao theo ké hoach cong tac
nam, nhi¢m vu thuong xuyén va nhi¢ém vu dot xuat.

b) Két qua tham muu, td chtre thuc hién nhiém vu chinh trj caa don vi.

c) Chét luong, tién do, hiéu qua thuc hién nhiém vu; viéc chép hanh cac quy
dinh cua phap luat, quy ché, quy dinh cta Khu di tich.

d) Cong tac phoi hop giita cac phong, trung tim trong thuc hién nhiém vu.

d) Két qua thuc hién cai cach hanh chinh, chuyén doi sb, thuc hanh tiét kiém,
phong chong tham nhiing, ti€u cuc, bao v¢ modi truong va cac nhiém vu khac theo
churc nang cua don vi (néu o).
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e) Két qua xdy dung tap thé doan két, ky cuong, phat huy sang kién, cai tién
va cac phong trao thi dua.
Piéu 8. Khung tié¢u chi va thang diém

1. Viéc danh gia, xép loai duoc thuc hién theo thang dlem 100, gdém céc
nhom tiéu chi va s6 diém twong ung theo quy dinh tai Phy luc s6 01 ban hanh kém
theo Quy ché nay:

STT Nhém tiéu chi Diem toi
da

I | TIEU CHI CHUNG 30 diém
Viéc chap hanh chu truong cta Pang, chinh sach, phap luat

1 cua Nha nudc; thuc hién su chi dao, di€u hanh cua cap trén; 10 didm
kha nang xay dung va té chuc thuc hién chuong trinh, ké
hoach cong tac cuia phong, don vi
Hiéu qua quan 1y t6 chic bd may va vién chirc theo vi tri

) viéc lam; x@y dyng moi truong lam viéc chuyén nghiép, 10 didm
hién daj, minh bach; hiéu qua phoi hop cong tac; xay dung
doan két nd1 bg; chap hanh ky luat, ky cuong
Két qua thuc hién cai cach hanh chinh, tng dung cong ngh¢

3 thong tin, ghuyén do1 scﬂ)’; cai tiér} quy trinh nd1 bd; khac 10 didm
phuc cac ton tai, han ché trong t6 chirc va hoat dong cua
phong, don vi

o TIEU CHI PANH GIA KET QUA THUC HIEN 20 diém
NHIEM VU

1 T}eu chi vé két qua thuc hién chirc nang, nhiém vu dugc 30 diém
giao
Tiéu chi vé chat luong san phém, dich vu 10 diém

3 | Tiéu chi vé hiéu qua quan 1y va st dung ngudn luc 15 diém
Tiéu chi vé d6i méi va phat trién 15 diém

2. Noi dung, diém sé va cach cham diém cu thé thue hién theo Phu luc sb 01
ban hanh kém theo Quy ché.

3. Piém danh gia dugc xac dinh trén co sé két qua thuc hién nhi€ém vy, san
pham du ra, tién do, chat lugng, hiéu qua va céac tiéu chi chung phu hop véi ting
dbi tugng.

4. Két qua KPI theo Quy trinh quan 1y cong viéc duoc sir dung lam cin cu,
dir liéu va minh ching dé xac dinh diém tai cac tiéu chi twong ung; khong tinh
diém KPI riéng hodc cong diém KPI vio tong diém danh gia.
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5. Tong sb diém danh gia khong vuot qua 100 diém.

Diéu 9. Mirc xép loai chat lwong tip thé

1. Tap thé hoan thanh xudt sic nhigm vu

Tap thé phong, don vi duoc xép loai Hodn thanh xudt sdc nhigm vu khi dap
ung day du cac dieu kién sau:

a) C6 tong s6 diém danh gia dat tir 90 diém trd 1én.

b) Hoan thanh 100% nhiém vy theo chuong trinh, ké hoach cong tac va cac

nhiém vu dugc Ban Giam déc Khu di tich hodc cap co thAm quyén giao; trong d6
c6 it nhat 30% nhiém vu hoan thanh vuot muc yéu ciu.

¢) Hoan thanh day du cac nhi€ém vu thuong xuyén, nhi€ém vu trong tam va
nhiém vu dot xuat; cac san pham, hd so, van ban, bao cao, dé an va két qua thuc
hién nhi¢m vu bao dam diung quy dinh, dung thoi han va dat chat lugng.

d) Thuc hién t6t cong tac quan ly, diéu hanh; duy tri doan két ndi bo; chap
hanh nghiém ky luét, ky cuong hanh chinh; khong dé xay ra vi pham nghi€ém trong
thudc pham vi quan ly cua phong, don vi.

e) Khong c6 vién chuc, nguoi lao dong thudc don vi xép loai Hoan thanh
nhiém vy tr& xuong.

2. Tép thé hoan thanh tot nhi¢m vu

Tap thé phong, don vi duoc xép loai Hoan thanh tét nhiém vu khi dap tung
day du cac diéu kién sau:

a) C6 tong s6 diém danh gia dat tir 70 diém dén dwéi 90 diém.

b) Hoan thanh 100% nhiém vy theo chuong trinh, ké hoach cong tac va cac
nhi¢m vu dugc Ban Giam dbc Khu di tich hodc cdp c6 thim quyén giao; bao dam
ding tién d0, chat luong va hi¢u qua.

¢) Hoan thanh déy dua cac nhi€ém vu thudong xuyén, nhi€ém vu trong tam va
nhiém vu dot xuat; cac san pham, hd so, van ban, bao cao, dé an va két qua thuc
hién nhi€ém vu co ban dép tng yéu cau vé chat luong theo quy dinh.

d) Khoéng c6 vién churc, nguoi lao dong thudc don vi xép loai Khong hoan
thanh nhiém vu.

3. Tép thé hoan thanh nhiém vu

Tap thé phong, don vi duoc xép loai Hoan thanh nhigm vy khi dap ung day
du cac diéu kién sau:

a) C6 tong s6 diém danh gia dat tir 50 diém dén dwéi 70 diém.
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b) Hoan thanh co ban cac nhi€ém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac va
cac nhiém vu du’gc giap; sO nhiém vu chua bdo dam tién do hoac chat luong khong
vugt qua 20% tong s6 nhiém vu trong ky danh gia.

c¢) Cac nhi€ém vu con han ché khong lam anh hudng nghiém trong d,é'n viéc
thue hién nhiém vy chinh tri chung cua Khu di tich va dé c6 bién phap khac phuc
cu thé.

d) Co tr 02 vién chirc, nguoi lao dong thudc don vi Xép loai Hoan thanh
nhiém vu.

4. Tap thé khéng hoan thanh nhiém vu

Tap thé phong, don vi dugc xép loai Khéng hoan thanh nhigm vu khi thudc
mot trong cac truong hop sau:

a) Co tong s diém danh gia dwéi 50 diém.

b) Hoan thanh dwéi 70% téng s6 nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach
cong tac hodc nhiém vu dugc Ban Giam doc Khu di tich, cap c¢6 tham quyén giao
trong ky danh gia ma khong c6 1y do khach quan hodc bat kha khang.

¢) Bé xay ra mat doan két ndi bo, vi pham nghiém trong quy ché lam viéc,
quy ché dan chu hoac ky luat, ky cuong hanh chinh lam anh huong dén vi¢c thuc
hién chirc nang, nhi€ém vu ctia phong, don vi.

d) Dé xay ra tham nhiing, tiéu cuc, lang phi, vi pham phap luat hodc vi pham
trong quan 1y, st dung tai chinh, tai san cong, vién chirc thu¢c pham vi quan 1y cua
phong, don vi va da bi co quan c6 thim quyén két luan, xtr 1y theo quy dinh cta
phap luat.

d) Co6 tir 03 vién chuc, ngudi lao dong thudc don vi Xép loai Hoan thanh
nhiém vu hodc co can bo xép loai Khong hoan thanh nhiém vu.

e) Truong hop don vi dat s6 diém trong khung diém cta muc xép loai chat
lugng quy dinh tai cac khoan 1,2 va 3 Piéu nay, nhung khong dat dong thoi cac

diéu kién khac ctia mtrc xép loai thi Ban Giam déc Khu di tich danh gia xem xet
tinh hinh thue hién nhiém vu cu thé ctia don vi dé quyét dinh murc xép loai.

Chuong III
PANH GIA, XEP LOAI VIEN CHUC

Piéu 10. Noi dung danh gia
Viéc danh gia vién churc dugc thyc hién trén cac ndi dung sau:

a) Pham chét chinh tri, dao dirc, 16i sdng, ¥ thic t6 chire ky luat.
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b) Tinh than trach nhiém, tac phong, 1& 16i lam viéc; ¥ thirc phdi hop trong
thuc hién nhiém vu.

¢) Két qua thuc hi¢n chuc trach, nhiém vu dugc giao theo vi tri viéc lam.

d) Viéc thuc hién cac nhiém vu dot xuat, nhiém vu phat sinh (néu co).

d) Pbi voi vién chirc gilt chic vu quan ly, ngoai cac n6i dung quy dinh tai
cac diém a, b, ¢ va d khoan nay con danh gia két qua 1anh dao, quan 1y, diéu hanh
don vi thudc pham vi phuy trach.

Piéu 11. Tiéu chi danh gia

T Nhém tiéu chi Diem
toi da
A.DOI VOI VIEN CHUC KHONG GIU CHUC VU LANH PAO, QUAN LY:
I | TIEU CHi CHUNG 30 diém
Pham chat chinh tri, pham chdt dao dirc va y thire ky ludt, ky cwong trong 2
1 . A 10 diém
thue thi nhiém vu
Neing liee chuyén mén, nghiép vu theo yéu cau cia vi tri viéc lam; tinh than
2 | trdch nhiém trong thiee hién nhiém vu; thdi d phuc vu, giao tiép, vmg xiv | 10 diém
VGi 16 chire, cd nhén; kha ndng phéi hop trong cong tdc
Nang luc doi mdi, sang tao, dam nghi, dam lam, dam chiu trach nhiém vi 2
3 ., " o 10 diem
loi ich chung trong thyc hién nhiém vu
Il | TIEU CHI DPANH GIA KET QUA THUC HIEN NHIEM VU 70 diém
Tiéu chi vé Két qua thyc hién chirc nang, nhiém vu duoc giao 30 diem
Panh gia trén cic ngi dung:
- Mitc d6 hoan thanh nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac, vi
1 | tri vi¢c lam va nhi¢m vu dugc giao;
- Khéi luong, murc d6 hoan thanh nhi€ém vy, san phﬁm hodc két qua dau ra;
- Két qua thyc hién nhiém vu trong tdm, dot Xuat, phat sinh dugc giao
(néu co).
Tiéu chi vé chat lwong két qua thyc hién nhiém vy 25 diém
Panh gia trén cac noi dung:
- Chat luong san pham, hd so, van ban hoic két qua thyc hién nhiém vu;
s |- Tinh chinh xac, day du va mirc do dap g yéu cau chuyén mén cua san
pham, két qua cong viéc;
- Chét lugng tham muu, dé xuit va xtr 1y cong viéc theo chirc ning,
nhiém vu duogc giao;
- Mtc do tur klem tra, rd soat va hoan thién san pham, két qua cong viéc.
Tiéu chi vé tién do thuc hién nhiém vu 15 diém
Panh gia trén cac ndi dung:
3 |- Mtic do hoan thanh nhiém vu ding hodc trude thoi han theo ké hoach, phan

cong hodc yéu cau dugc giao;
- Viéc theo doi, ki€m soét tién d9, kip thoi xur Iy hodc bao céo khé khan, vudng
mac va khong d€ nhiém vu ton dong do nguyén nhan chu quan.
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TT Nhoém tiéu chi ’236“‘
toi da
B. POI VOI VIEN CHUC GIU CHUC VU LANH PAO, QUAN LY:
I | TIEU CHI CHUNG 30 diém
Phéam chat chinh tri, phcfm chat dao dirc va ¥ thire ky ludt, ky cuong trong .z
1 . g a 10 diem
thue thi nhiém vu
Nang lc lanh dao, quan 1y, t6 chike thwe hién nhiém vy, tinh than trach 2
2 A g, . : 10 diém
nhiém va phoi hop cong tdac
Ndng lwc d6i méi, sang tao, tng dung cong nghé va phdt trién dgi ngii;
3 | dam nghi, dam lam, dam chiu trach nhiém vi lgi ich chung trong thuc 10 diém
hién nhiém vu
II | TIEU CHi PANH GIA KET QUA THUC HIEN NHIEM VU 70 diém
Tiéu chi vé sé luong két qua thue hién nhiém vu: 10 diém
Panh gia trén cac ngi dung:
- Mtic d6 hoan thanh nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac,
1 | chtic nang, nhiém vu va nhiém vu dugc giao;
- Khéi lugng nhi¢m vy, san phém hodc két qué cong viéc da hoan thanh
thudc trach nhiém ca nhan;
- Két qua thyc hi€n nhiém vu trong tam, dot Xuét, phat sinh (néu cO).
Tiéu chi vé chat luwong két qua thyc hién nhiém vy 10 diém
Panh gia trén cac ndi dung:
- Chét luong san pham, hd so, vin ban, két qua tham muu hoic két qua
) thuc hién nhiém vy o ’
- Tinh chinh xac, day du, kha thi va mtc do dap ung yéu cau doi véi ket
qua cong viéc;
- Chét luong tham muu, dé xudt, xir 1y cong viée va giai quyét cac van dé
thudc pham vi trach nhiém.
Tiéu chi vé tién do thuc hién nhiém vu 10 diém
Panh gia trén cac ndi dung:
- Mic d bao dam tién do thuc hién nhiém vy theo chuong trinh, ké hoach, phan
3 | cong hoic yéu cau duoc giao;
- Viéc hoan thanh dung hodc trudce thoi han;
- Chu dong theo dai, xir Iy hodc bao cdo kho khan, vudng mic trong qua trinh
thuc hién nhiém vu.
Tiéu chi vé két qua hoat dong cua don vi thuoc pham vi quan Iy hogc linh | 15 diém
viee duoc giao quan Ly, phu trach
Panh gia trén cic ngi dung:
4 |- Murc d6 hoan thanh muc tiéu, chi ti€éu, nhiém vu cua don vi hoac linh
vuc dugc giao phu trach;
- Chat lugng, hiéu qua hoat dong cua don vi/linh vyc;
- Két qua thuc hién nhiém vu trong tam, dot xuét, nhiém vu phat sinh cta
don vi hodc linh vuc dugc giao phu trach.
5 Tiéu chi vé kha nang 16 chire trién khai thuc hién nhiém vu 10 diém

Panh gia trén cac noi dung:
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Piem

TT Nhom tiéu chi e
toi da

- Xay dung, t6 chirc thuc hién va kiém soat chwong trinh, ké hoach cong tac;

- Phén cong nhi¢m vu rd nguoi, 10 viée, rd trach nhiém; chi dao, kiém tra,
dén ddc viéc thuc hién;

- Chui dong phat hién, xur 1y hodc dé xuat giai phap thio g& khé khin,
vuong méc trong thuc hién nhiém vu.

Tiéu chi ve ndang lwc tdp hop, doan két vién chirc, ngwoi lao ddng thudc 15 diém
tham quyén quadn Iy

Panh gia trén cac n6i dung:

- Xay dyng doan két, thong nhat; duy tri ky luat, ky cuong trong don vi;
- Phén cong, st dung va phat huy nang lyc, s¢ truong, trach nhiém cua
vién chuc, nguoi lao dong;

- Phéi hop hi¢u qua vdi cac phong, don vi trong thuc hién nhi€ém vu;
khong dé xay ra dun day, né tranh trach nhiém.

- N1 dung, diém sb va 9éch chidm diém cu thé thuc hién theo Phu luc s6 02,
03 ban hanh kem theo Quy ché.

Luu y: Viéc danh gid két qua thuc hién nhiém vu cua vién chirc gitt chirc vu
quan ly phai gcfn véi két qua thyc hién nhiém vu cua don vi, linh vuc dwoc giao phu
trach va mirc do trach nhiém cua ca nhan trong cong tac lanh dao, chi dao, 16 chirc
thuee hién, kiém tra, dén déc va xit Iy cdc van dé thudc pham vi quan Iy.

Picu 12. Mirc xép loai chat hrong

1. Xép loai Hoan thanh xuit sic nhiém vu

a) Vién chirc khong giii chirc vu lanh dao, quan ly:
- Co tong s6 diém danh gia dat tir 90 diém tro 1én;

- Hoan thanh déy da 100% nhiém vu duogc giao, bao dam chat lugng, dung
tién do; co6 nhiém vu hoan thanh vuot yéu cau hodc c6 sang kién, giai phap, cach
lam hi¢u qua dugc ap dung trong thuc hién nhiém vuy;

- Chap hanh nghiém chu truong cua Pang, chinh sach, phap luat cua Nha
nudc; ndi quy, quy ché cia co quan, don vi; co pham chat chinh tri, dao dirc, 16i
sdng, ¥ thuc to chirc ky luat tot;

b) Vién chirc giwr chirc vu lanh dao, qudn ly:
- C6 tong sb diém danh gia dat tir 90 diém trd 1én;

- Hoan thanh dﬁy du chuc trach, nhi€ém vu cua nguoi 1anh dao, quan 1y; thuc
hién tot cong tac chi dao, di€u hanh, t6 chuc thuc hi¢én nhiém vu thudéc pham vi
duogc phan cong;
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- Phong, don vi hogc linh vuc duge giao quan ly, phu trach hoan thanh t6t
nhiém vu trd 18n; ¢6 nhiém vu hoan thanh vuot yéu cau hodc c6 giai phap d6i mai,
sang tao mang lai hiéu qua thiét thuc trong cong tac quan 1y, diéu hanh;

- Mirc xép loai chat luong ciia cd nhan khong cao hon mirc xép loai chat
luong cia phong, don vi hodc linh vuc dugc giao quan 1y, phu trach;

2. Xép loai Hoan thanh tot nhiém vu
a) Déi véi vién chivc khong giiv chive vu lanh dgo, qudn Iy
- C6 tong sb diém danh gia dat tir 70 diém dén dwéi 90 diém;

- Hoan thanh day du cac nhi€ém vu duoc giao, bao dam chat lugng va tién do
theo yéu cau;

- Chap hanh t4t chu truong cua Pang, chinh sach, phap luat caa Nha nudc;
ndi quy, quy ché ctia co quan, don vi;

b) Déi véi vién chike giiv chirc vu lanh dao, qudn Iy
- C6 tong sb diém danh gia dat tir 70 diém dén dwéi 90 diém;

- Hoan thanh day du chire trach, nhiém vu ctia nguoi 1anh dao, quan ly; thuc
hién c6 hi€u qua cong tac quan ly, di€u hanh theo chirc trach dugc giao;

- Phong, don vi hoac linh vuc dugc giao quan ly, phu trach hoan thanh nhiém
vy; bdo dam chat luong, tién do cac nhi€ém vu duogc giao;

- Mtic xép loai chéat lwong cia ca nhan khong cao hon mirc xép loai chat
lugng cuia phong, don vi hoac linh vuc dugc giao quan ly, phu trach;

3. X¢ép loai Hoan thanh nhiém vu
a) Déi véi vién chive khong giit chive vu lanh dgo, qudn Iy
- C6 tong sb diém danh gia dat tir 50 diém dén duwéi 70 diém;

- Hoan thanh co ban céc nhiém vu dugc giao; con mdt sO han ché vé chat
luong hodc tién d§ nhung chua anh hudng nghiém trong dén két qua thuc hién
nhiém vu chung;

b) Doi véi vién chike giir chirc vu lanh dgo, qudn Iy
- C6 tong sb diém danh gia dat tir 50 diém dén dwéi 70 diém;

- Hoan thanh co ban churc trach, nhiém vu cua nguoi lanh dao, quan 1y; phong, don
vi hodc linh vyc dugc giao quan ly, phu trach co ban hoan thanh nhi¢m vu dugc giao;

- Mitic xép loai chat lwong cia ca nhan khong cao hon mirc xép loai chat
lugng cuia phong, don vi hoac linh vuc dugc giao quan ly, phu trach;

4. Xép loai Khong hoan thanh nhiém vu

a) Déi véi vién chive khong giiv chive vu lanh dgo, qudn Iy
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- C6 tong so diém danh gia dudi 50 diém;

- Bi cép c6 tham quyén két luan co biéu hién suy thoai vé tu tuéng chinh tri,
dao durc, 161 song; “tu dién bién”, “tu chuyén héa”; vi pham nhitng diéu dang vién
khong dugc lam; vi pham trach nhiém néu guong, anh hudéng xau dén uy tin cta
ban than va co quan, don vi;

‘ - C6 hanh vi ti pham li€én quan dén thyc hién nhiém vu va bi xu ly ky luat
bang hinh thire tir khién trach tré 1€n trong ky danh gia theo quy dinh cta phép luat.

b) Déi véi vién chire giiv chive vu lanh dao, qudn Iy

Ngoai cac truong hop quy dinh tai diém a khoan nay, vién chirc gitt chtrc vu
lanh dao, quan 1y bi x€p loai Khong hoan thanh nhiém vy khi thugc mdt trong cac
truong hop sau:

- Phong, don vi hodc linh vuc thudéc pham vi quan 1y, phu trach lién quan dén
tham 6, tham nhiing, ti€u cuc, lang phi va bi xtr Iy theo quy dinh cta phap luat;

- Pé xay ra vi pham nghiém trong trong cong tic quan 1y, diéu hanh thudc
trach nhiém ctia ngudi dimg dau hodc cip phd dugc phan céng phu trach. Trudng
hop vién chure gitr chirc vu lanh dao, quan ly da chu dong phat hién, kip thoi bao
cao, chi dao xur Iy va khic phuc xong hau qua thi cap c6 tham quyén xem xét, danh
gia, xép loai trén co sé toan dién vé tinh chat, mac do vi pham, nguyén nhan, hau
qua va trach nhiém cua c4 nhan theo quy dinh.

Piéu 13. Nguyén tic xac dinh két qua thwe hién nhiém vu

- Két qua thuc hi¢n nhi¢ém vu dugc xac dinh trén co sé nhiém vu duoc giao,
san pham dau ra, chat luong, tién do va hiéu qua thuc hién.

- Pbi v6i nhiém vu c6 nhiéu nodi dung, san phém hodc giai doan thuc hién,
danh gia két qua thuc hién tirng nd1 dung, sdn pham, giai doan dé xac dinh mtc do
hoan thanh chung.

- Viéc xac dinh két qua thuc hién nhiém vu phai xem xét khéi lugng, tinh

chat, mac do phire tap, yéu cau va két qua dau ra; khong chi can cir vao sé luong
nhiém vu hoan thanh.

- Két qua KPI theo Quy trinh quéan 1y cong viéc duge sir dung lam dir liu
phuc vu x4c dinh két qua thyc hién nhiém vy va cham diém theo Quy ché.

Piéu 14. Trinh ty danh gia, xép loai
1. Panh gia hiang thing

a) Can ctr chtrc nang, nhi¢m vy, ké hoach cong tac va nhiém vu dugc giao,
vién chuc tu ra soat két qua thuc hién nhiém vu trong thang, tuy danh gid va cham
diém theo quy dinh.
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b) Vién chiic ¢6 trach nhi€ém cung cap day du tai li¢u, ho so, san pham hodc
cac minh chung lién quan dén két qua thuc hién nhi¢m vu khi dugc yéu cau.

¢) Truong phong, Giam déc Trung tam hodc nguoi duge phan cong quan ly
tryc tiép xem xét, nhan xét, danh gia va dé xuat mirc diém d6i véi timg vién chic
thugc pham vi quan 1y.

d) Phong T6 chirc Hanh chinh tong hop két qua, bao cio Hoi dong Thi dua
Khen thuong xem xét trude khi trinh Giam doc quyét dinh.

2. Panh gia hang quy
a) Tong hop két qua danh gia cac thang va két qua thuc hién nhiém vu trong quy.
b) Khong yéu cau vién chie chim lai timg nhiém vy, san phém da duoc xac nhan.

¢) Truong hop phat sinh nhi€ém vu méi, nhi¢m vy diéu chinh hodc c6 két qua
khac véi danh gia trude doé thi thue hién ra soat, di€u chinh cho phu hop.

3. Panh gia hang nim
a) Vién churc thuc hién ty danh gia, tu xép loai chat luong theo quy dinh.

b) Tap thé phong, trung tim to chirc hop nhén xét, danh gia, dé xuat muc xép
loai vién churc.

¢) Phong T6 chic Hanh chinh tong hop két qua danh gia.
d) Hoi dong Thi dua Khen thudong xem xét.
d) Giam dbc quyét dinh két qua danh gia, xép loai chat luvong vién chuc.

4. Viéc tu danh gia khong yéu cau 1ap lai nhirng noi dung, hd so, minh ching
da dugc cap nhat, xac nhan trong qué trinh thyc hién nhiém vy, trir trudng hop can
b6 sung hodc lam rd.

Chuong IV
PANH GIA, XEP LOAI NGUOI LAO PONG

Piéu 15. Noi dung danh gia

Viéc danh gia, xép loai chét luong nguoi lao dong dugc thyc hién trén céc
ndi dung sau:

a) Viéc chap hanh hop dong lao dong, ndi quy lao dong, quy ché, quy dinh
cua Khu di tich.

b) Y thtic trach nhiém, tinh than hop téac, thai dd phuc vu va van hoa img xtur
trong qua trinh thuc hién nhiém vu.

¢) Két qua thuc hién nhiém vu theo vi tri viéc lam hodc cong viéc duogc giao.
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d) Két qua thyc hién nhi€ém vu thudong xuyén, nhiém vu dot xuét va nhiém vu
phat sinh.

d) Viéc bao quan, str dung tai san, trang thiét bi dugc giao; thuc hanh tiét kiém,
phong chong lang phi, bdo dam an toan lao dong, v¢€ sinh lao dong theo quy dinh.

Piéu 16. Tiéu chi danh gia

TT Nhém tiéu chi Diem
toi da
I | TIEU CHI CHUNG 30 diém
1 Pham chdt chinh tri, pham chat dao dirc va y thuee ky ludt, ky cuong 10 didm

trong thyc thi nhiém vu

Neéng e thyee hién cong viéc theo hop dong lao dong; tinh than trach
2 | nhiém trong thuc hién nhiém vu, thai do phuc vu, giao tiép, ung xu | 10 diém
VOi to chikc, ca nhan, tinh than phoi hop trong thuc hién nhiém vu

Nang luc doi moi, sang tao, dam nghi, dam lam, dam chiu trach

Lo e P 10 diém
nhiém vi loi ich chung trong thyc hién nhiém vu

II | TIEU CHi PANH GIA KET QUA THUC HIEN NHIEM VU | 70 diém

Tiéu chi vé s6 luwong két qua thyc hién nhiém vu: 25 diém
Danh gia trén cac nd1 dung:

- Mtrc d6 hoan thanh céac cong viéc theo hop dong lao dong, phan

1 | cong cong viéc, ké hoach hodc nhiém vu duoc giao;

- Khéi lugng cong viéc, nhiém vu hoac san phém da hoan thanh;

- Két qua thyc hi¢n nhiém vy thuong xuyén va nhi€ém vu phat sinh,
d6t xuit theo yéu cau duoc giao (néu co).

Tiéu chi vé chat lwong két qua thyc hién nhiém vu 25 diém
Danh gia trén cac ndi dung:

- Chat lugng cong viéc, san phém hodc két qué thyuc hién nhiém vuy;
- Mure d dép tng yéu cau vé ki thuat, chuyén mon, quy trinh, quy
dinh va yéu cau thuc té cua cong viéc;

- Hiéu qua thyc hi¢n cong viéc; viéc tu kiém tra, ra soat, hoan thién
va khic phuc thiéu sot trong qua trinh thuc hién nhiém vy;

- Viéc st dung, bao quan tai san, trang thiét bi, phuong tién, coOng
cy, vat tu dugc giao; bao dam an toan, v¢ sinh lao dong va thuc
hanh tiét kiém trong thyc hién nhiém vuy.
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e Pi¢m
TT Nhom tiéu chi ;.e
toi da
Tiéu chi ve tien do thwc hién nhiém vu 20 diem

Danh gia trén cac nd1 dung:

- Mite d6 béo dam tién do thuc hién cong vi¢e theo ké hoach, phan
3 | cong hodc yéu cau dugc giao;

- Viéc hoan thanh cong vi¢c ding hodc trude thoi han;

- Viéc chu dong xtr 1y, bao cao kho khin, vudng méic va khong dé
cong viéc ton dong do nguyén nhan chi quan.

- N6i dung, diém s va cach chdm diém cu thé thuc hién theo Phu luc s 04
ban hanh kém theo Quy ché.

Piéu 17. Mirc xép loai chit lrong

Nguoi lao dong duge xép loai chét lugng theo 04 mirc:
- Hoan thanh xuét sic nhiém vu.

- Hoan thanh tot nhiém vy.

- Hoan thanh nhiém wvu.

- Khdong hoan thanh nhiém vu.

- Viéc xac dinh muc xép loai chit luong hing quy va hiang nim ddi voi
ngudi lao dong duoc xem xét trén co s két qua danh gia, xép loai hiang thang,
két qua thuc hién nhiém vu trong ky va cac ti€u chi, diéu kién xép loai quy dinh
tai Quy ché ndy, phu hop v&i tinh chat cong viéc, hop dong lao dong va nhiém
vu duogc giao.

Pi¢u 18. Trinh ty danh gia, xép loai

Trinh ty danh gia, xép loai chét lugng nguoi lao dong duoc thuc hién tuong
tu theo quy dinh tai Di¢u 14 cua Quy ché nay.

Viéc ty danh gia, nhan xét, thAm dinh va quyét dinh két qua dugc thuc hién
trén co s& hop dong lao dQng, vi tri viéc lam va nhiém vu dugc giao theo quy dinh
tai Chuong IV ctia Quy ché nay.

~ CHUONG YV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 19. Trach nhiém ciia Phong Té chirc Hanh chinh

1. La co quan dau moi tham muu Gidm déc t6 chire trién khai thue hién Quy
ché nay.
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2. Huéng dan, theo dai, k,iém tra, don déc cac phong, trung tam to chuc thuc
hién viéc danh gia, xép loai chat luong tap thé, vién chirc va nguoi lao dong theo
ding quy dinh.

3. Chu tri tong hop két qua danh gia, xép loai; tham muu Hoi dong Thi dua
Khen thuong va Giam dbc xem xét, quyét dinh két qua danh gia, xép loai theo
quy dinh.

4. Quan 1y, luu trir hd so danh gia, xép loai chat luong cia tap thé, vién chire
va nguoi lao dong theo quy dinh; phuc vu cong tac quan ly, theo doi, kiém tra, tong
hop, bao cdo va thuc hién cac ché dg, chinh sach co lién quan.

5. Chu tri ra soat, d& xuét stra ddi, bd sung Quy ché va cac Phy luc ban hanh
kém theo khi c6 thay d6i cta phap luat hoic yéu cau thyc tién.

Piéu 20. Trach nhiém ciia cac phong, trung tim

1. T6 chuc phé bién, quan triét va trién khai thuc hién Quy ché dén toan thé
vién churc, nguoi lao dong thudc pham vi quan 1y.

2. Thuc hién viéc giao nhi¢m vu, theo doi, kiém tra, nhan xét, danh gia va dé
xuat x€p loai chat lugng doi vai tap the, vién chic va nguoi lao dong thudc don vi
theo ding quy dinh.

3. Chiju trach nhiém truéc Giam ddc vé tinh chinh xé4c, khach quan, trung
thuc cua két qua danh gia, xép loai.

4. Cung cip day da ho so, tai liéu, minh chimg phuc vu viéc kiém tra, tham
dinh két qua danh gia khi c¢6 yéu cau.

Piéu 21. Trach nhiém ciia vién chirc va ngudi lao dong

1. Chap hanh nghiém Quy ché nay va cac quy dinh c6 lién quan.

2. Chu dong thuc hién dﬁy du chuce trach, nhiém vu dugc giao; tu theo doi,
cap nhat két qua thuc hi¢én nhiém vu va cung cap day du ho so, tai li€u, san pham
cong viéc, minh chung phuc vu viéc danh gia, xép loai.

3. Thuc hién viéc tu danh giad trung thuc, khach quan; chiu trach nhiém vé
ndi dung tu danh gia va cac minh chung kém theo.

4. Thuc hién cac quyét dinh vé danh gia, xép loai cia cip c6 tham quyen co

quyén kién nghi, dé nghi xem xét lai két qua danh gia khi c6 cin cir cho rang viéc
danh gia chua khach quan hoac chua ding quy dinh.

Diéu 22. Didu khoan thi hanh

1. Quy ché nay duoc ap dung thong nhét d6i v6i cac phong, trung tim, vién
chtrc va nguoi lao dong thudoc Khu di tich lich sit Pén Hung.
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2. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 khé khin, vuéng mac hoic phat sinh
nhirng ndi dung chua phu hgp, cac phong, trung tdm phan anh bang van ban vé
Phong T6 chirc Hanh chinh dé tong hop, bao cao Giam déc xem xét, quyét dinh.

3. Cac Phu lyc ban hanh kém theo Quy ché 14 bo phan khong tach roi cia
Quy ché nay va dugc ap dung thong nhat trong toan Khu di tich.

3. Truong hop cac vin ban dugc dan chiéu trong Quy ché nay dugc sira doi,
bod sung hodc thay thé thi thuc hién theo van ban méi; Phong Tb chirc Hanh chinh
6 trach nhiém tham muu Giam ddc ra soat, dé xuat stra doi, bd sung Quy ché va
cac Phuy luc dé bao dam phu hop./.
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