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QUYET PINH

Vé viéc Quy dinh chirc ning, nhiém vu cac phong, don vi thugc
Khu di tich lich sir Pén Hung

GIAM POC KHU DI TiCH LICH SU PEN HUNG

Can cir Quyét dinh sé 525/2005/QP-UB ngay 23/02/2005 cua UBND tinh
Phii Tho vé viéc thanh Idp Khu di tich lich sir Pén Hung;

Can cir Quyét dinh s6 31/2024/0D-UBND ngay 19/12/2024 ciia UBND tinh
Ban hanh Quy dinh qudn Iy t6 chitc bé mdy, vi tri viéc lam, bién ché, can bo, cong
chirc, vién chuee, nguoi lao déng thudc tham quyén qudn 1y ciia UBND tinh Phii Tho,

Can cu Quyet dinh s6 10/2025/0D- UBND ngay 14/3/2025 cua UBND tinh
Phii Tho quy dinh vé chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chire ciia Khu
di tich lich sir Pén Hing;

Can cit Nghi quyét ciia Ban Chdp hanh DPdng bé Khu di tich lich sit Pén
Hung hop ngay 30/5/2025;

Theo dé nghi ciia Truéng Phong Té chirc - Hanh chinh.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban Quy dinh vé chirc ning,
nhiém vu cac phong, don vi thudc Khu di tich lich st Bén Hung.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s
208/QP-PH ngay 06/9/2021 ctia Giam ddc Khu di tich lich sir Dén Hung vé viéc
Quy dinh chirc ning, nhiém vu cac phong thudc Khu di tich lich st Pén Hung.
Truéng cac phong, don vi va vién chirc, ngudi lao dong Khu di tich lich st Bén
Hung chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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QUY PINH VE CHUC NANG NHIEM VU CUA CAC PHONG,
PON VI TRUC THUQC KHU DI TiCH LICH SU PEN HUNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 209/0P-PH ngay 05 thang6 ndm 2025
ciia Gidm doc Khu di tich lich sir Pén Hing )

I. QUY DPINH CHUNG

1. Pham vi, ddi twong ap dung

Quy dinh nay gdm cac ndi dung quy dinh vé chirc nang nhiém vu va quyén
han cua cac phong, don vi truc thudc Khu di tich lich sit BDén Hung.

2. Co cau cac phong, don vi true thude bao gom

2.1. Cac phong chuyén mon (04 phong)

- Phong T6 chirc Hanh chinh;

- Phong K¢é hoach Tai chinh;

- Phong Quan 1y di tich, vin hoa, 1& hoi;

- Phong Quan 1y va phat trién rimg.

2.2. Bon vi sy nghiép truc thuoc (01 don vi)

Trung tim dich vu Méi truong va Ha tang k¥ thuat.

II. CHUC NANG, NHIEM VU

1. Chitc niing, nhiém vu ciia Phong T6 chirc Hanh chinh:

1.1. Té chirc bg may:

- Truong phong, cac pho trudng phong

- 03 d01 truc thuoc:

+ Po6i Hanh chinh tong hop: Doi trudng va cac Doi pho

+ Poi Kiém tra Giam sat: Doi trudng va cac Doi phod

+ Poi bao vé: Poi trudng va cac Doi pho (ddi pho dong thoi 1a t6 truong)

T6 Bao vé s6 1: T trudong va cac T6 phod
T6 Bao vé sb 2: T truong va cac T6 phod
T6 Bao vé sb 3: T truong va cac T6 phod

1.2. Chirc nang:

Tham muu gitp Ban Giam dbc vé cong tac to chire bd may, quan 1y nhan
sw; cong tac hanh chinh, tong hop, van thu, Iuu trit; quan ly cong nghé thong tin,
tuyén truyén; cong tac bao vé an ninh trat tu, an toan tai san, quan ly cac bai xe;
cong tac kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac quy dinh cua Khu di tich; cong tac
phong chéy chita chdy trong Khu di tich.

1.3. Nhiém vu:

- Cong tac to chirc bd may:

ot Tham muru xay dung quy dinh vé chue nang, nhi€ém vy, quyén han va co
cau to chirc, moi quan h¢ cong tac gifra cua cac phong, don vi truc thudoc Khu di
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tich. Quan ly, gidm sat viéc thuc hién cac quy ché vé t6 chuc va hoat dong cua co
quan, cua cac phong, don vi truc thude.

+ Theo ddi, danh gia va diéu chinh co cau t6 chire: dinh ky hogc dot xuat
ra soat, danh gia hi¢u qua hoat dong cua by may dé xuat cac giai phap diéu chinh,
kién toan t6 churc khi can thiét.

+ Quan 1y hd so phap Iy vé to chire: luu trit, cip nhat cac quyét dinh thanh
1ap, sap nhap, chia tach giai thé cac don vi; cac vian ban phap 1y lién quan dén to
chtrc bd may.

- Cong tac quan ly can bo:

+ Tham muu thyuc hién cac quy trinh cong tac danh gia, quy hoach, dao tao,
boi dudng, tuyén dung, bo tri, di€u dong, bo nhi€m, luan chuyén, khen thuong, ky
luat.

+ Tham muu xay dung quy ché, tiéu chi danh gié tap thé, c4 nhan vién chic,
nguoi lao dong hang thang, nam. Lam bd phan thuong truc gitip Ban Gidm doc
to chuc thyc hién ndi dung nay.

+ Tham muu quan 1y bién ché va vi tri viéc lam, x4y dung va quan 1y ban
mo t4, khung nang luc cho tung vi tri viéc lam.

+ Thyc hién ché d6 chinh sach ciia Nha nude ddi véi vién chic va nguoi
lao dong; gidi quyét cac van dé€ lién quan dén quan hé lao dong.

+ Quan 1y hd so vién chirc va nguoi lao dong theo quy dinh, dam bao cap
nhat va quan ly day du, chinh xac ho so 1y lich, qua trinh cong tac, dao tao, khen
thudng, ky luat cua vién chure, nguoi lao dong.

+ Tham muu thyc hién cong tac bao v¢ chinh tri ndi b, cac quy dinh vé
bao v€ bi mat nha nudc; theo doi nam bat tinh hinh tu tudng chinh tri ctia can bg
vién chtrc, nguoi lao dong.

- Cong tac hanh chinh, van thu:

+ Thuc hién cong tac van thu, luu trir: tiép nhan, phan loai, trinh xur 1y va
phat hanh van ban dén va di ctia co quan; quan 1y con dau, thiét bi luu khoa bi
mat; thu thap, 1ap ho so, chinh ly, bao quan va khai thac ho so, tai liéu luu trit theo
quy dinh; van hanh va quan 1y h¢ thong van ban dién tir, hé thong cong ngh¢ thong
tin, bang dién tir, dai phat thanh va trang Website cua Khu di tich.

+ Soan thdo cac van ban thudc tham quyén; tham muu xay dung chuong
trinh, ké hoach cong tac dinh ky hang tuan, hang thang, nam; theo ddi, don dbc
viéc thuc hién cac van ban chi dao, diéu hanh cua Ban Giam ddc Khu di tich va
cac cap co tham quyén; tham muu t6 chirc va lam thu ky ghi bién ban cac cudc
hop, hoi nghi ciia Khu di tich.

- Cong tac quan tri:

+ Thyc hién cong tac 1€ tan, dau moi tiép nhan thong tin, don tiép, huong
dan khach dén lam viéc tai co quan va cac to chtic, cd nhan dang ky tham quan,
tham viéng, t6 chirc cac hoat dong tai Khu di tich.



+ Thyc hién cong tac 1€ tan, khanh tiét, cong tac hau can phuc vu hoat dong
cua khu di tich; quan tri cong tac v€ sinh moi truong trong khudn vién try s¢ lam
vi€c va nha don tiép khach cua khu di tich.

+ Quan 1y co so vat chat, trang thiét bi, phuong tién 1am viéc. Chu tri, phdi
hop theo dai, kiém ké, quan ly, bao tri, stra chita, mua sdm tai san, trang thiét bi
hanh chinh, van phong, phuong tién ctua co quan.

+ Xay dyung phuong an va to chirc thuc hién cong tac bao vé an ninh trat tu,
an toan tai san toan bo cac khu vuc, dia ban do Khu di tich quan ly; phan luong giao
thong, quan ly cac bén xe, trong gitt cac phuong tién phuc vu Nhén dan vé tham
viéng di tich. BPam bdo an ninh trat ty tai cac HO canh quan trong Khu di tich.

+ Xay dung ké hoach va to chtc Kiém tra, giam sat viéc thuc hién churc
nang, nhi€ém vu cua cac phong, don vi truc thudc; viéc chap hanh cac quy dinh
cua vién chuc, nguoi lao dong va cac ca nhan, t6 chirc kinh doanh dich vy, hoat
dong tai Khu di tich.

- Thye hién cac nhiém vu khac theo sy phan coéng cta Giam dbc va cac Pho
Giam doc.

2. Chirc ning, nhiém vu ciia Phong K¢ hoach Tai chinh

2.1. T6 chikc bg mdy:

- Trudng phong va cac Pho Truong phong

- 04 Bo1 truc thudce:

+ Poi Ké toan: Doi trudng va cac Poi pho

+ Poi Tiép nhan cong dirc: Poi trudng va cac Doi pho

+ Poi Ké hoach va quan 1y dau tu: Doi trudng va cac Doi pho

+ D41 Kinh doanh dich vu: Bdi truéng va cac Doi phod

2.2. Chirc nang:

Tham muu giip Ban Giam ddc cac van dé lién quan dén tai chinh, ké hoach,
ngan sach, dau tu. Quan 1y tai chinh, ngan sach dam bao st dung hi€u qua cac
nguon tai chinh, tuan thu cac quy dinh cta phap luat va cac quy dinh vé co ché tu
chu cua cac don Vl Su nghlep cong lap. Xay dung cac ké hoach phat trién dai han,
trung han va ngan han v€ hoat dong cua Khu di tich, bao gom cac ké hoach tai
chinh, dau tu va phat trién. Quan 1y, dau tu kinh doanh dich vu; khai théc, str dung
tai san cong; cho thué, lién doanh lién két.

2.3. Nhiém vu

- Xay dung ké hoach tai chinh:

+ Lap du toan thu, chi ngan sach hang nam cua Khu di tich bao gé)m cac
nguon thu tir ngan sach nha nudc cap, nguon thu tir hoat dong dich vy, khai thac
di tich va cac nguon thu hop phap khac.

+ Xay dung ké hoach sir dung cac ngudn vén dam bao can dbi thu chi va
hi€u qua tai chinh; Xay dung va trién khai thuc hién ké hoach tai chinh hang nam,
ngan han va dai han cia Khu di tich. Pinh ky hang quy, 6 thang, 1 ndm xay dung
bao cdo danh gia, phan tich tinh hinh tinh hinh tai chinh cua Khu di tich, dé xuat
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giai phap ning cao hiéu qua hoat dong tai chinh; cung cap thong tin tai chinh phuc
vu cong tac di€éu hanh cta lanh dao Khu di tich.

+ Tham muu x4y dung, to chirc thyc hién va dinh ky danh gia dé xuat diéu
chinh Quy ché chi ti€u nd1 by, quy ché quan ly tai san va cac quy dinh tai chinh
khéc cua Khu di tich ddm bao viéc quan 1y, str dung cac nguon kinh phi ciia Khu
di tich dang quy dinh, dang muc dich va c6 hi¢u qua.

- Quan ly va sir dung tai chinh, tai san:

+ Thyec hién viéc kiém soat cac khoan thu, chi theo dung quy dinh ctia phap
luat, quy ché chi tiéu noi bo va cac dinh murc, ché do hién hanh. Lép cac bao cao
tai chinh dinh ky, bao céo quyét toan va cac khic theo yéu cau cta cép trén va
quy dinh cua phap luit.

+ Thyc hién cong tac ké toan, théng ké, quyét toan tai chinh dinh ky, dot
xuat. Thu thap, xur ly thong tin s6 li¢u ké toan theo Luat Ké toan, ché do ké toan
va chuan muyc ke toan; thyc hién cac nghia vu thu, chi, ndp Ngan sach nha nudc;
thanh toan cong ng; t6 chirc bao quan, luu trir ho so tai ligu ké toan.

+ Chu tri tiép nhan, quan 1y, phan bo va str dung cac ngudn von dau tu tir
Trung wong, tinh, ngudn cong duc cua céc to chiic, cad nhan, cac khoan thu tir hoat
dong dich vu va cac nguon thu hop phap khac.

+ Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan t6 chtrc thu va quan 1y, kiém
tra, giam sat cdc nguon thu dich vy, tién cong duc tai Di tich lich st Bén Hung
theo cac quy dinh hién hanh.

+ Quéan 1y, theo ddi, 1ap ké hoach str dung khai thac tai san cong. Chu tri
quan ly gia tri cac tai san co dinh, tai san dau tu, tai san dich vu, tai san cong trinh
xay dung co ban; hach toan tdng, giam, khau hao tai san c6 dinh theo quy dinh.
Lap va quan ly hé thong so6 sach tai san, thyc hi¢n bdo cdo quan ly tai san cong
dinh ky theo yéu cau ctia co quan cap trén.

- Lap ké hoach va quan ly dau tw, kinh doanh dich vu:

+ Tham muu x4y dung cac dé an, du an, dau tu, kinh doanh, ké hoach vén
dau tu cac cong trinh, du an thudc tham quyen quyet dinh Khu di tich; cac dé an,
du an quan trong cua Khu di tich trinh cap c6 tham quyen tham muu phdi hop

tham gia cac du an dau tu, ton tao, tu bo di tich, phat trién co s ha tang, dich vu
du lich trong Khu di tich.

+ Tham muu t6 chitc, quan 1y, khai thac cac dich vu cong trong va ngoai
Khu di tich theo quy dinh ctia phap luat; nghién ciru dé xuét dau tu, to chirc trién
khai thuc hién cac dich vu cong khong str dung ngan sach nha nudc phuc vu Nhan
dan tham quan, tham viéng Bén Hung.

+ Tham muu dau tu, lién két dau tu co sé vat chat, trang thiét bi phuc vu
hoat dong kinh doanh dich vu, du lich, sdn xuat cac mat hang luu ni¢m, hang thu
cong my nghé mang ban sac van hoa vung Dat to.

+ Chu tri 1am viée, thim dinh noi dung, ky hop déng va thu cac khoan kinh
phi theo quy dinh do61 véi cac don vi, cd nhan khi ¢6 nhu cau kinh doanh, hoat



dong, quang céo, td chire sy kién va cac hoat dong cé st dung dich vu khac tai
Khu di tich. Truc tiép quan Iy cac hoat dong kinh doanh dich vu trong Khu di tich.

+ Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cia Giam dbe va cac
Pho6 Giam doc.

3. Chirc niing, nhiém vu ciia phong Quan ly Di tich, Vin hoa, Lé hi:

3.1. T6 chikc bg mdy:

- Trudng phong, cac Phé Trudng phong

- 03 D61 truc thude:

+ D61 Nghi¢p vu Bdo tang: Doi truong va cac Bdi phod

+ D061 Quan ly va xuc tién du lich: Poi trudng va cac Doi pho

+ D61 Quan ly di tich: D01 trudng va cac Doi pho

3.2. Chirc nang:

Tham muu gitp Ban Giam déc quan 1y va truc tiép to chuc thyc hién cac
hoat dong van hoa, 1€ hoi, quan 1y di tich, ton giao, tin ngudng; quan ly va t6 churc
hoat dong du lich; thuc hién cong tdc nghién ctru khoa hoc, tuyén truyén, quang
ba nham béo ton va phat huy cac gié tri di sdn van hoa lién quan dén Di tich lich
st Dén Hung, tho1 dai Hung Vuong va Tin ngudng tho cing Hung Vuong.

3.3. Nhiém vu:

- Quan ly, bao ton, ton tao di tich:

+ Nghién ctru, kiém ké, phan loai, 1ap ho so khoa hoc vé di tich, xay dung
co so dir li€u vé di san van hoa phuc vu cong tac quan 1y va khai thac.

+ Cha tri tham muu ké hoach nhiém vu cong tac bao quan, tu bo, chéng
xudng cap, phuc hoi va ton tao cac cong trinh kién tric, hién vat trong Khu di tich.
Phoi1 hop véi cac co quan, don vi tham gop v kién va gidm sat trong qua trinh tu bo,
ton tao cac di tich lich sir van hod theo ding quy dinh cia Luat Di sdn Van hoa.

+ Giam sat, kiém tra viéc chdp hanh cac quy dinh vé bao vé di tich, chéng
xam hai di tich.

- Nghién ciru, siru tam va phat huy gia tri di san vin héa:

+ Thuc hién cong tac quan ly, bao quan, trung bay cac hién vat, tai liéu, ¢
vat trong Khu di tich.

+ Tham muu phdi hop véi cac co quan chuyén mén t6 chirc khao sat, khai
quat khao c6 hoc phuc vu cho viéc nghién ctru, suu tam bd sung tu li¢u hién vat
vé Bén Hung va thoi dai Huing Vuong va cac gia tri van hoa cia dan toc; dé xuat
phuong an, t6 chue gitlr gin, bdo quan khoa hoc dinh ky theo chat li¢u hi¢n vat luu
gifr tai Di tich lich st Bén Hung.

+ T6 chitc cac hoat dong nghién ctru khoa hoc, hoi thao chuyén dé vé di
san Pén Hung. T6 chue tuyén truyén, gido duc vé ¥ nghia, gia tri lich st van hoa
ctia cac Pén, chua, ling tho ciing Hing Vuong, cic bac tién nhan di c6 cong dung

nudc, Pai tudng niém cac AHLS tinh Phi Tho va c4c cong trinh kién trac ¢6 lién
quan.
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+Tham muu phéi hop véi cac don vi lién quan de xay dung va phat trlen
du lich van hoéa, tam linh, trai nghiém gin véi di tich; to chtrc hoat dong xtc tién
du lich; marketing, két ndi cung cap dich vy, lién két to chure tour du lich tai diém
va mot s6 diém di tich trong, ngoai tinh.

- Quan 1y va t6 chirc 18 hoi:

+ Chu tri tham muu xay dung ndi dung, kich ban va ph01 hop thyc hién cac
hoat dong phan L&: L& gid T6 Hung Vuong, L& gid Dtrc Qudc T Lac Long Quan,
L& dang huong T6 Miu ngay Tién Thang va Tién Giang...; chu trl, xay dung Ké
hoach, kich ban, phuong an t6 chirc cac hoat dong van hoa dan gian; trung bay,
trién 13m, Hoi trai Vian hod, Hoi thi goi, niu banh chung, gid banh gidy..

+ Tham muu phdi hop hudng dan cac dia phuong c6 di tich tho cang Hung
Vuong vé nghi thtrc, nghi 18 va thuc hanh tin ngudng tho cing Hung Vuong theo
truyen thong

+ Ch tri, phéi hop véi cac don vi lién quan thuc hién cong tic quan 1y, don
tiép hudng dan, gidi thi¢u va to chirc cac hoat dong nghi 1€ dang huong, thyc hanh
tin ngudng, tam linh tai cac dén chua; cac hoat dong van hod, nghé thuat, thé thao
dan gian, 1€ hoi dién ra tai Khu di tich lich st BPén Hung, Pai tuéng niém cac
AHLS cho cac dia phuong, don vi va cac doan khach trong va ngoai nudc theo
ding nghi 1€ truyén thong.

+ Phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan td chirc cac su kién van hoa,
ho1 thao, giao lvu nham quang ba gid tri ctia Khu di tich.

+ Tham muu cho Ban Giam ddc va chu tri xay dung Ké hoach, phdi hop
V61 cdc don vi lién quan t6 chirc tdp huan, thi tuyén chon ong Tu, phu Tu; quan
1y, hudng dan ong Tu, phu T, nha Su, nguoi gitp viée thuc hién nhiém vu theo
ding nd1 quy, quy ché da ban hanh.

+ Quan ly, huéng dan cac t6 chirc, ca nhan thuc hién viéc chup 4nh, ganh 1¢,
quay camera, bay flycam... cia cac to chtic, ca nhan trong pham vi Khu di tich.

+ Phéi hop thu, ndp tién cong duc tai cac Pén, Chua va cac hoat dong dich
vu trong Khu di tich; phoi hop quan ly, bdo v€ an toan céc tai san, hién vat tai cac
bén, Chua.

- Thye hién cac nhiém vu khac theo sy phan céng ctua Giam dbc va cac Pho
Giam doc.

4. Chirc ning, nhiém vu ciia Phong Quin 1y va phat trién rimg

4.1 Té chivc bé may:

- 01 Trudéng phong, 02 Pho trudng phong

- 03 Bo1 truc thudce:

+D06i Quan 1y quy hoach: Doi truong va cac Bdi phod

+ Doi P61 Bao v¢ tai nguyén va Phong chay chira chay: Doi truong va cac

Doi pho

+ Poi Cham soc va phat trién rimg: Doi truong va cac Doi pho

4.2 Chirc nang:



Tham muu gitp cho Ban Giam d6c Khu di tich trong céng tac quan 1y, bao
vé, phat trién va cham soc rimg qudc gia Dén Hung, cac vuon cay luu niém va hé
sinh thai rung ty nhién trong pham vi quy hoach cua Khu di tich dam bao phat
trién bén vitng cua h¢ sinh thai ring gan lién v6i canh quan, gia tri lich str, van
hoa ctia Dén Hung.

4.3 Nhiém vu:
- Quan ly va bio v¢ rirng:
+ Chu tri tham muu cho Ban Giam déc phdi hop vo1 S6 Nong nghiép va moi

truong xay dung phuong an quan 1y rirng ben vitng d6i voi Khu rimg quéc gia Bén
Hung, bao cao UBND tinh phé duyét va t6 chirc thuc hién khi dugc phé duyét.

+ Tham muu xay dung va thue hién cac giai phap, ké hoach, bién phap bao
vé, bao ton quan ly, bao v¢ va phat trlen rung cua Khu di tich theo quy dinh cua
phap luat vé 1am nghiép va quy hoach tong thé ctia Khu di tich.

+ Thyc hién tuén tra, kiém soat phat hién va ngan chin kip thoi cac hanh vi
vi pham phap luat vé 1am nghiép nhu: chit phé rimg, khai thac 1am san trai phép,
14n chiém dat rimg, gy chay rimg trong pham vi quan 1y.

+ Thuc hién cong tdc quan ly, cham soéc, bao v€ cac vuon cay luu ni€ém
trong pham vi Khu di tich lich sit Bén Hung.

+ Phéi hop véi cac co quan chirc nang (Kiém 1am, cong an, chinh quyén
dia phuong) trong cong tac xtr 1y cac vi pham.

- Phat trién rirng:

+ Nghién ctru dé xut va td chtrc thuc hién céc chuong trinh, ké hoach trong
rung ma&i, khoanh nudi xtc tién tai sinh rung, tang d¢ che phu, da dang sinh hoc
va nang cao chat lugng rung. Quan 1y, theo doi sinh truéng va phat trién cua rung
sau trong, ring tai sinh.

+ Lya chon cac loai cay phu hop véi dleu kién sinh thai, canh quan cua Pén
Hung, uu tién cac loai cdy ban dia, cay gd quy, cay c6 gia tri bao ton bao theo
huéng phat trién tap doan cay ban dja.

+ Lap va td chire thuc hién céc du an, dé an lién quan dén cong tac quan 1y,
bdo v¢, phat trién rung. T6 chuc cac hoat dong bao ton thién nhién, bdo vé moi
truong, bao vé da dang sinh hoc va canh quan Khu ring quéc gia Bén Hung.

+ Nghién ctru, thong ké danh gia hién trang da dang sinh hoc cua h¢ sinh

thai rimg, dé xuét cac bién phap bao t6n cac loai cdy quy hiém, dic hitu, cac loai
dong vat hoang da trong khu vyc.

+ Kiém tra, phat hién nhig cay co nguy co do gdy gdy mat an toan cho
ddng bao, du khach vé tham viéng dén Hung (bao gdm ca ciy canh quan va cay
rung), cac thiét ché vin hoa, dén chua trong khu vuc Di tich va dé xuét bién phap
xur 1y theo quy dinh. Thuc hi¢n cac bi¢n phap phong, trr sinh vat gay hai cho
cay rung.

+ Van dong td chure chinh tri, xa hoi, c4 nhan, doanh nghié¢p tham gia dong
gop xdy dung va phat trién rimg.



9

+ Lap dy toan khoan, bao vé rung cho cac ho dan hang nam; phdi hop t6
chtrc, ca nhan thuc hié‘n cac dé an du lich sinh thai, dich vu méi truong rung theo
quy dinh khi c6 yéu cau.

- Phong chay, chira chay rirng:

+ Xay dung ké hoach phong chay, chita chay rimg hiang nim, bao gf)m viée
danh gia nguy co chay rung, xac dinh nhimg khu vuc trong diém, dy kién ngudn
luc can thiét.

+ Tham muu cho Ban Giam ddc quan 1y rui ro va Gng pho véi chay rimg
trong pham vi Khu di tich. Chu tri xdy dung va trién khai phuong an phong chay,
chira chay rung. Tham gia chi huy céac luc lugng thuc hién cic bién phap ngan
ngura va tng pho khi xay ra chay.

+ T chtre lyc luong thuong xuyén tudn tra, giam sat cac khu vuc trong
diém, nhitng hoat dong tiém an nguy co chdy dic biét vao mua khé hanh hoic
nhitng ngay c6 cip du bao chay ring cao. Xay dung va duy tri duong bing
can lira, choi canh Itra, thu gom xt 1y thuc bi va cac vat liéu dé giam nguy co
chay.

+ Tham muu t6 chirc tdp huan nghiép vu chira chay ring cho d6i ngii can
bo trong Khu di tich; dau tu trang bi, phuong tién, dung cu san sang thuc hién
nhiém vu; thiét 1ap hé théng thong tin lién lac dam bao viéc truyén tin nhanh chong
khi ¢6 su ¢ chay rimg xay ra.

+ Tuyén truyén nang cao y thirc vé phong chay chita chay rimg cho vién
chirc, nguoi lao dong trong Khu di tich, cho nguoi dan va du khach. Van dong,
khuyén khich nguoi dan tham gia trong viéc phat hién sém va bao tin chay rung,
cling nhu tham gia chira chay.

- Quan ly quy hoach:

+ Quan ly chat ché dién tich dat lam nghiép va dat cac cong trinh canh quan

ha tang k¥ thuat thudc pham vi rimg quoc gia Pén Hung theo ding quy hoach
dugc phé duyét. Bao vé hé thong cot moc ranh giéi Khu rimg Quoc gia Pén Hung.

+ Tham gia vao viéc 1ap va diéu chinh quy hoach st dung dat 1am nghiép

trong pham vi Khu di tich.
+ Kiém soat viéc san gat dat, xdy dung nha va cac cong trinh cta cac ho

dan song trong khu vuc, bao dam tuadn thu dung quy dinh.

+ Téng hop bao cao dinh ky, dot xuat vé tinh hinh hoat dong quan 1y, bao
v€, phat trién rung.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cua Giam dbc va cac Pho
Giam doc.

5. Chirc ning, nhiém vu ciia Trung tim Dich vu méi truwong va Ha tang
ky thuat:

- Pugc quy dinh tai Dicu 1, Diéu 2 Quyét dinh s6 2231/QD-UBND ngay
23/9/2014 cua UBND tinh Pha Tho vé viéc tha‘l‘nh lap Trung tdm Dich vu moi
truong va ha tang ky thuat, Khu di tich lich st BPén Hung.



- Thuc hién ché dd bao cdo ké hoach, chuong trinh cong tac, du toan kinh
phi thuc hién cac nhiém vu héng nam; bao cao két qua thuc hién nhi€ém vu hang
thang; bao céo so, téng két quy, 6 thang, 1 nam vé két qua thuc hién nhiém vu va
cong tac tai chinh véi Lanh dao Khu di tich.

- Thye hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cua Giam dbc va cac Pho
Giam doc.
III. TO CHUC THU'C HIEN

1. Can ctr chirc nang, nhiém vu dugc ban hanh, cac phong, don vi truc thudc
thuc hién t6t nhiém vy duge giao. Trudng cac phong, don vi truc thude cb trach
nhiém trién khai thuc hién thuc hién dang chuc nang, nhiém vu va chiu trach
nhiém vé két qua hoat dong ctia don vi minh.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vudng mic hodc c6 ndi dung chwra phu
hop can stra d6i, bd sung. Trudng céac phong, don vi tryc thugc phan anh voi
Trudng phong T6 chire - Hanh chinh dé tong hop va bao cio Ban Giam déc xem
xét, quyét dinh./.
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